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Estado do Maranhio

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITINGA DO MARANHAO
i g GABINETE DA PREFEITA
I - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO:

1 — Gabinete do Presidente da Camara;
II - ORGAOSDE ADMINISTRACAO GERAL:
1 — Secretaria da Camara Municipal

Art. 6° - A estrutura organizacional basica da Secretaria compreende os seguintes
niveis:

I - de direcdo superior, representado pelo Secretario da Camara Municipal, com
fungdes relativas a lideranga e articulagdo institucional ampla do setor de atividades
polarizado pela pasta, inclusive a representagdio e as relagbes intersecretarias e
intergovernamentais;

IT —Diretorias com apoio direto dos Chefes de Departamentos e Assessorias.

III — De atuagdo instrumental e programatica, representado por departamentos, com fungdes
relativas ao controle das atividades que lhes sdo inerentes, bem como encarregados das
fungbes tipicas e permanentes da Secretana, consubstanciadas em programa, projetos ou
atividades.

Paragrafo Unico: A Chefia de Gabinete ¢é o 6rgio diretamente ligado ao Chefe do
Poder Legislativo Municipal para exercer politicas de inter-relacionamento entre a
Cémara Municipal e Executivo Municipal bem como no atendimento ao publico em geral.
Secio 1
Da Competéncia e das Divisdes
Subsecio |
Gabinete do Presidente

Art. 7° - O Gabinete do Presidente € o Orgdo de diregdo e assessoramento
superior, competindo-lhe, dentre outras atribui¢des definidas em Lei ou regulamento, as
seguintes:

a) assessoramento politico-administrativo, sobre todas as matérias de competéncia do poder
legislativo,

b) coordenagdo das relagdes publicas em geral e em especial, do Legislativo com o
Executivo, com os poderes constituidos do Estado e da Unido;

c) elaboragdo, registro e publicagdo dos atos do Legislativo Municipal;

Art. 8 - Para consecugdo de seus fins, o Gabinete do Presidente contard com as
seguintes divisdes:

1 - Chefia de Gabinete; \Yﬂ_/

2 - Assessornia de RelagGes Publicas;
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Subsecio 11
A Secretaria da Camara Municipal

Art. 9° - A Secretaria da Camara Municipal ¢ o ¢6rgdo central de execugdo das
atividades - meios atribuidas em lei ou regulamentos, competindo-lhe as atividades
reservadas ao legislativo nesta area, por forga constitucional e das Leis pertinentes,
competindo-lhe, especialmente:

a) a execugdo da politica de pessoal no ambito da Camara;

b) o recrutamento, selegdo e treinamento de pessoal;

c) a lotagdo do pessoal e os registros funcionais;

d) aquisi¢do, distribuigdo e registro sistematico dos bens patrimoniais, de conformidade
com a Lei Organica do Municipio;

¢) a organizagdo, atualizagdo e manutengdo dos arquivos da Cidmara,

f) coordenagdo dos servigos de vigilancia e zeladoria;

g) coordenag¢io de seminarios e simpdsios;

h) manuteng@o dos servigos de protocolo e expedigdo de correspondéncias;

i) coordenagio do sistema de previdéncia e assisténcia social dos servidores da Camara
Municipal;

J) planejamento e elaboragio de planos de desenvolvimento das atividades do Legislativo;

1) Controle central e guarda patrimonial da Camara Municipal;

m) outras atividades atribuidas em Lei ou regulamento.

Paragrafo Unico - Integram a estrutura da Secretaria da Cimara Municipal os
seguintes Departamentos e divisdes:

| — Departamento de Administragdo com 2 (dois) cargos de Diretor de Departamento e 2
(dois) de Chefe de Departamento;

Secdo I
Das Disposicdes Finais ¢ Transitorias

Art. 10° - A estrutura administrativa prevista na presente Lei comegard a
funcionar gradativamente, a medida que os oOrgdos que a compdem forem efetivamente
implantados, segunda as conveniéncias da Administragdo da Camara e as
disponibilidades de recursos.
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Art. 11" - O Presidente da Camara Municipal baixara por Decreto, os
Regimentos Internos definindo as atividades de cada 6rgdo instituido por essa Lei, bem
como definira as atnibui¢des especificas e comuns dos servidores da Camara investidos nas
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